АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА № 2.37.
Выдача справки о месте захоронения родственников
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	· Заявление 


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня подачи заявления

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры   
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия, либо направляются по почте не позднее 7 рабочих дней со дня принятия решения 

	Порядок обжалования принятого административного решения
	Административная жалоба подается в Горецкий районный исполнительный комитет, 213410, г. Горки, ул. Якубовская, 9. Режим работы: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, кроме выходных и праздничных дней

	К сведению граждан!

С вопросами по осуществлению данной административной процедуры

Вы можете обратиться:

• в службу «Одно окно» райисполкома: г. Горки, ул.Якубовского, 9, каб. 1, тел. (802233) 76427, 76458, 142.
Режим работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, 
среда с 8.00 до 20.00, обед с 13.00 до 14.00, суббота с 9.00 до 13.00, выходной - воскресенье.

Ответственные исполнители: Бордуков Александр Васильевич, мастер коммунального участка УКПП «Коммунальник», каб. 1, тел.  (802233) 41676,
а в случае его отсутствия- лицо, назначенное приказом.


Горецкий районный исполнительный комитет
гр-на(-ки) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
проживающего (ей) по адресу:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
тел.__________________

Паспорт: серия ____ № ________________

выдан:_____________________________________
Л.н.________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу выдать справку о месте захоронения
 _________________________________________________________,      свидетельство о смерти №__________от_________________ выдано __________________________________________________________
дата рождения   ___________ дата смерти ______________________

дата захоронения_________________.

       К заявлению прилагаю:

____  ____________________ 20___ г.                                 ____________________________

                                                                                                                    Подпись

