АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА № 4.9.

Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	• заявление 
•свидетельство о рождении несовершеннолетнего 
• письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего 10 лет 
• документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для изменения фамилии несовершеннолетнего, - в случае подачи заявления одним из родителей несовершеннолетнего

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	· справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье
· уведомление о возбуждении ходатайства об изменении фамилии ребенка
· справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев

	Порядок представления гражданами документов
	Документы представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа, подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа, подтверждающего его полномочия, либо направляются по почте не позднее 7 рабочих дней со дня принятия решения 

	Порядок обжалования принятого административного решения
	Административная жалоба подается в Могилевский областной исполнительный комитет, 212030, г. Могилев, ул. Первомайская, 71. Режим работы: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, кроме выходных и праздничных дней

	К сведению граждан!
С вопросами по осуществлению данной административной процедуры
Вы можете обратиться:
в службу «Одно окно» райисполкома: г. Горки, ул. Якубовского, 9, каб. 1, тел. (802233) 76427, 76458, 142.

Режим работы: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00,
среда с 8.00 до 20.00, обед с 13.00 до 14.00,
 суббота с 9.00 до 13.00, воскресенье – выходной.

Ответственный исполнитель: Марченко Тамара Григорьевны, главный специалист отдела по образованию райисполкома, тел. (80223) 76193. В случае временного отсутствия Марченко Т.Г.– Куртина Инна Александровна, главный специалист отдела по образованию райисполкома, тел. (80223) 76193.



Горецкий районный исполнительный комитет
гр-на(-ки) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
проживающего (ей) по адресу:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
тел.__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу изменить фамилию моему (ей) несовершеннолетнему (ей) ______________________________________________________________
      (сыну, дочери)                                                                        

_____________________________________________________________________, _________________  
 (фамилия, имя, отчество)                                                                                                       (дата рождения)	
на     мою 	фамилию
______________________________________________________________________________________
			     (добрачную, полученную после вступления в брак)
________________________________________________________________
________________________________________________________________

Сведения об отце несовершеннолетнего (ей): 
________________________________________________________________
                                                         (фамилия, имя, отчество)                                                
_______________________________________________________________________________________, 
(дата рождения)
_______________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                 
(домашний адрес, телефон)

К заявлению прилагаю документы:
1. ________________________________________________________
2. ________________________________________________________
3. ________________________________________________________

 «___» ____________ 20 __ г.
 _____________
     (личная подпись)                                                                     
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