
	ПЕРЕЧЕНЬ

Административных процедур, осуществляемых государственным учреждением культуры «Горецкий районный историко-этнографический музей» по заявлению граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 № 200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлению граждан» 



	Наименование административной процедуры

	ФИО должностного лица ответственного за выполнение работ по выдаче справки либо иных документов

	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, документа (решения), выдаваемых (принимаемого)  при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки


	МАКЕЕВА Светлана Михайловна, директор государственного учреждения культуры «Горецкий районный историко-этнографический музей»,
г. Горки,
ул. Крупской, 3, цокольный этаж, кабинет директора, тел. 48819,
вторник-суббота
с 8.30 до 13.00

с 13.30 до 17.00, на период ее отсутствия главный хранитель фондов СИДОРОВА Инна Викторовна, цокольный этаж, кабинет научных сотрудников, тел. 48819
	–


	бесплатно
	5 дней со дня обращения


	бессрочно



	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности


	МАКЕЕВА Светлана Михайловна, директор государственного учреждения культуры «Горецкий районный историко-этнографический музей»,

г. Горки,

ул. Крупской, 3, цокольный этаж, кабинет директора, тел. 48819,

вторник-суббота

с 8.30 до 13.00

с 13.30 до 17.00, на период ее отсутствия главный хранитель фондов СИДОРОВА Инна Викторовна, цокольный этаж, кабинет научных сотрудников, тел. 48819
	–



	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно



	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы


	МАКЕЕВА Светлана Михайловна, директор государственного учреждения культуры «Горецкий районный историко-этнографический музей»,

г. Горки,

ул. Крупской, 3, цокольный этаж, кабинет директора, тел. 48819,

вторник-суббота

с 8.30 до 13.00

с 13.30 до 17.00, на период ее отсутствия главный хранитель фондов СИДОРОВА Инна Викторовна, цокольный этаж, кабинет научных сотрудников, тел. 48819
	-
	бесплатно


	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	МАКЕЕВА Светлана Михайловна, директор государственного учреждения культуры «Горецкий районный историко-этнографический музей»,

г. Горки,

ул. Крупской, 3, цокольный этаж, кабинет директора, тел. 48819,

вторник-суббота

с 8.30 до 13.00

с 13.30 до 17.00, на период ее отсутствия главный хранитель фондов СИДОРОВА Инна Викторовна, цокольный этаж, кабинет научных сотрудников, тел. 48819
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	МАКЕЕВА Светлана Михайловна, директор государственного учреждения культуры «Горецкий районный историко-этнографический музей»,

г. Горки,

ул. Крупской, 3, цокольный этаж, кабинет директора, тел. 48819,

вторник-суббота

с 8.30 до 13.00

с 13.30 до 17.00, на период ее отсутствия главный хранитель фондов СИДОРОВА Инна Викторовна, цокольный этаж, кабинет научных сотрудников, тел. 48819

	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	МАКЕЕВА Светлана Михайловна, директор государственного учреждения культуры «Горецкий районный историко-этнографический музей»,

г. Горки,

ул. Крупской, 3, цокольный этаж, кабинет директора, тел. 48819,

вторник-суббота

с 8.30 до 13.00

с 13.30 до 17.00, на период ее отсутствия главный хранитель фондов СИДОРОВА Инна Викторовна, цокольный этаж, кабинет научных сотрудников, тел. 48819
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	МАКЕЕВА Светлана Михайловна, директор государственного учреждения культуры «Горецкий районный историко-этнографический музей»,

г. Горки,

ул. Крупской, 3, цокольный этаж, кабинет директора, тел. 48819,

вторник-суббота

с 8.30 до 13.00

с 13.30 до 17.00, на период ее отсутствия главный хранитель фондов СИДОРОВА Инна Викторовна, цокольный этаж, кабинет научных сотрудников, тел. 48819
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно



Перечень других административных процедур:2.8,2.9, 2.4, 2.5, 2.6, 2.20,2.14, 2.16, 2.13, 2.12, 2.35, 2.18, 2.29, 2.43, 18.13, 18.7, 2.91 осуществляется ГУ «Горецкий районный центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций» по адресу: г. Горки, ул. Якубовского, 9, каб. 45, телефон 8(02233)34424.

