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№  

 

п/п 

 

 

Наименование 

административ

ной процедуры 

 

 

Ф.И.О., 

должность 

ответственн

ого, № 

кабинета, 

телефон 

 

Документы и (или) 

сведения 
представляемые 

гражданином для 

осуществления 

административной 

процедуры 

 

 

Размер 

платы 

взимаемой 

при 

осуществлен

ии 
административ

нойпроцедур

ы 

 

 

Максимальный 

срок 

осуществления 
административной 

процедуры 

Срок действия 

справки, 

другого 

документа 

(решения), 

выдаваемых 

(принимаемого) 

при 

осуществлении 

административ

ной процедуры 

 

1. 2 3 4 5 6 7 

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

1. 1.1.22. о 

разрешении 

отчуждения 

жилых 

помещений, 

доли (долей) в 

праве 

собственности 

на них, 

приобретенных с 

досрочным 

использованием 

средств 

семейного 

капитала, а 

также жилых 

помещений, 

доли (долей) в 

праве 

собственности 

на них, которые 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

г.Горки, 

ул.Ивана 

заявление 

 

паспорта или иные 

документы, 

удостоверяющие 

личность, всех членов 

семьи, совместно 

проживающих с 

собственником (для 

несовершеннолетних 

членов семьи при 

отсутствии у них 

паспорта или иного 

документа, 

удостоверяющего 

личность, - 

свидетельство о 

рождении) 

 

письменное согласие 

супруга (супруги), а 

бесплатно 1 месяц со дня 

подачи заявления 

единовременно 



приобретены с 

использованием 

кредитов, займов 

организаций (в 

том числе на 

основании 

договоров о 

переводе долга, 

о приеме 

задолженности 

по таким 

кредитам, о 

рефинансирован

ии таких 

кредитов), если 

на возврат 

(погашение) 

этих кредитов, 

займов и уплату 

процентов за 

пользование ими 

досрочно 

использовались 

средства 

семейного 

капитала, до 

истечения 5 лет 

со дня 

государственной 

регистрации 

права 

собственности 

на них 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 
также иных 

совершеннолетних 

членов семьи, 

совместно 

проживающих с 

собственником и 

имеющих право 

владения и 

пользования жилым 

помещением, а также 

отсутствующих 

граждан, за которыми 

сохраняется право 

владения и 

пользования жилым 

помещением, 

удостоверенное 

нотариально 

 

документ, 

подтверждающий 

право собственности 

на жилое помещение, 

долю (доли) в праве 

собственности на 

него 

 

документы, 

подтверждающие 

основания для 

отчуждения жилого 

помещения, доли 

(долей) в праве 

собственности на 

него до истечения 5 

лет со дня 

государственной 

регистрации права 

собственности на них 

(переезд в другую 

местность, 

расторжение брака, 

смерть собственника 

жилого помещения и 

иные) 

2. 2.1.  

Выдача 

выписки 

(копии) из 

трудовой 

книжки 

 

Шалаева Е.В. 

 

Специалист 

по кадрам 

 

каб. №3, 

 

тел. 3- 49- 77 

_ бесплатно 5 дней со 

дня 
обращения 

бессрочно 

3. 2.2.  

Выдача 

справки о 

месте работы, 

службы и 

занимаемой 

должности 

 

Шалаева Е.В. 

 

Специалист 

по кадрам 

 

каб. №3, 

 

тел. 3- 49- 77 

_ бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 



4. 2.3. Выдача 

о справки 

периоде 

работы, 

службы 

 

Шалаева Е.В. 

 

Специалист 

по кадрам 

 

каб. №3, 

 

тел. 3- 49- 77 

_ бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

5. 2.4.  

Выдача 

справки о 

размере 

заработной 

платы 

(денежного 

довольствия, 

ежемесячного 

денежного 

содержания) 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

_ бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

5. 2.5. 

Назначение 

пособия по 

беременности 

и родам 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

паспорт  

или иной 

документ,  

удостоверяющий  

личность 

листок 

нетрудоспособ 

ности 

справка о 

 размере  

заработной  

платы - в случае, 

если период, за  

который 

определяется  

среднедневной 

заработок для  

назначения  

пособия, состоит 

из периодов  

работы у разных 

нанимателей 
 

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

назначения 

пособия, - 1 месяц 

 

На срок 

указанный в 

листке 

нетрудоспособ

ности 

6. 2.6. 

Назначение 

пособия в 

связи с 

рождением 

ребенка 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

заявление 

паспорт или иной  

документ,  

удостоверяющий  
личность 

справка о рождении  

ребенка - в случае, 
если ребенок 

родился в 

Р  Республике Беларусь 

свидетельство о  

рождении ребенка – 

в случае, если  
ребенок родился за  

пределами 

Республики Беларусь 

свидетельства о 

рождении, смерти  

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

назначения 

пособия, - 1 месяц 

 

единовременно 
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детей, в том числе 

 старше 18 лет  
(представляются на  

всех детей) 

копия решения суда 
об усыновлении 

(удочерении) (далее – 

усыновление) - для  
семей, усыновивших  

(удочеривших) 

 (далее – 
 усыновившие) детей 

выписки (копии) из 

трудовых книжек 
родителей (усыновителей (удочерителей) (далее - 

усыновители),  

опекунов) или иные 
документы,  

подтверждающие их 

занятость, - в случае  
необходимости  

определения места  

назначения пособия 

копия решения суда о 

расторжении брака  

либо свидетельство о 
 расторжении брака 

 или иной документ,  

подтверждающий  
категорию неполной  

семьи, - для неполных 

семей 

копия решения 

местного  

исполнительного и  
распорядительного  

органа об  

установлении опеки 
(попечительства) – 

для лиц, назначенных опекунами (попечителями) 

ребенка 

свидетельство о 

заключении брака - в  

случае, если 
заявитель состоит в  

браке 
 

7. 2.8. 

Назначение 

пособия 

женщинам, 

ставшим на 

учет в 

государственн

ых 

организациях 

здравоохране

ния до 12-

недельного 

срока 

беременности 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

заявление 

паспорт или иной  
документ,  

удостоверяющий  

личность 

заключение врачебно-консультационной 

комиссии 

выписки (копии) из  
трудовых книжек  

заявителя и супруга 
заявителя или иные 

документы,  

подтверждающие их 

занятость, - в случае  

необходимости  

определения места  
назначения пособия 

копия решения суда о 

расторжении брака 
либо свидетельство 

о расторжении брака 

или иной документ,  
подтверждающий  

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

назначения 

пособия, - 1 месяц 

 

единовременно 
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категорию неполной 

семьи, - для  
неполных семей 

свидетельство о  

заключении брака – в 
случае, если  

заявитель состоит в  

браке 
 

8. 2.9. 

Назначение 

пособия по 

уходу за 

ребенком в 

возрасте до 3 

лет 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

заявление 

паспорт или иной  

документ,  

удостоверяющий 
личность 

свидетельства о  

рождении детей (при 
 воспитании в семье  

двоих и более  

несовершеннолетних 
детей - не менее  

двух свидетельств о 

 рождении) (для  
иностранных граждан 

и лиц без  

гражданства,  
которым  

предоставлен статус 

беженца в Республике 
Беларусь, - при 

наличии таких  

свидетельств) 

копия решения суда  

об усыновлении - для семей, 

усыновивших детей 

копия решения  

местного исполнитель 

ного и распорядитель 
ного органа об уста 

новлении опеки  

(попечительства) –  
для лиц, назначенных опекунами 

(попечителями) 

 ребенка 

удостоверение 

инвалида либо 

заключение медико- 
реабилитационной 

экспертной комиссии - для ребенка-

инвалида в возрасте 
 до 3 лет 

удостоверение постра 

давшего от катастрофы на 
Чернобыльской АЭС, других 

радиационных аварий 

- для граждан,  
постоянно 

(преимущественно)  
проживающих на  

территории,  

подвергшейся  
радиоактивному 

 загрязнению в зоне 

последующего  
отселения или в зоне  

с правом на  

отселение 

свидетельство о  

заключении брака – в 

случае, если 
 заявитель состоит в 

браке 

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

назначения 

пособия, - 1 месяц 

 

по день 

достижения 

ребенком 

возраста 3 лет 
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копия решения суда о 

расторжении брака 
либо свидетельство о 

расторжении брака  

или иной документ,  
подтверждающий  

категорию неполной 

 семьи, - для  
неполных семей 

справка о периоде, за  

который выплачено  
пособие по беремен 

ности и родам 

выписки (копии) из  
трудовых книжек  

родителей  

(усыновителей, 
 опекунов) или иные  

документы,  

подтверждающие их  
занятость, - в случае 

 необходимости 

 определения места 
 назначения пособия 

справка о том, что  

гражданин является  
обучающимся 

справка о выходе на  

работу, службу до 
 истечения отпуска  

по уходу за ребенком 

 в возрасте до 3 лет и 
 прекращении  

выплаты пособия – 

 при оформлении  
отпуска по уходу за  

ребенком до  

достижения им 
 возраста 3 лет  

другим членом семьи или родственником 

ребенка 

справка о размере 

 пособия на детей и  

периоде его выплаты  
- в случае изменения 

 места выплаты 

 пособия 
 

9. 2.9-1. 

Назначение 

пособия 

семьям на 

детей в 

возрасте от 3 

до 18 лет в 

период 

воспитания 

ребенка в 

возрасте до 3 

лет 

 

Буденкова 

Е.В. 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

заявление 

паспорт или иной  

документ, удостоверяющий 

личность 

два свидетельства о  

рождении: одно на  

ребенка в возрасте до 3 лет и одно на 
ребенка в возрасте от 

 3 до 18 лет (для  
иностранных граждан 

 и лиц без 

 гражданства,  
которым 

 предоставлен статус  

беженца в 
 Республике Беларусь 

- при наличии таких  

свидетельств) 

справка о том, что  

гражданин является 

 обучающимся, - 
 представляется на  

ребенка в возрасте от 

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

назначения 

пособия, - 1 месяц 

 

на срок до даты 

наступления 
обстоятельств, 
влекущих 

прекращение 

выплаты 

пособия 
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 3 до 18 лет, обучаю 

щегос я в учреждении образования (в том 
числе  

дошкольного) 

копия решения суда  
об усыновлении - для семей, 

усыновивших детей 

копия решения  
местного 

 исполнительного и 

 распорядительного 
 органа об  

установлении опеки 

 (попечительства) – 
для лиц, назначенных опекунами 

(попечителями) 

 ребенка 

свидетельство о 

 заключении брака – в 

случае, если заявитель  
состоит в  

браке 

копия решения суда о 
 расторжении брака либо  

свидетельство о  

расторжении брака  
или иной документ,  

подтверждающий  

категорию неполной 
 семьи, - для 

 неполных семей 

справка о периоде, за  
который выплачено  

пособие по  

беременности и  
родам, - для лиц, 

 которым пособие по  

уходу за ребенком в 
 возрасте до 3 лет 

 назначается со дня, 

 следующего за днем 
 окончания периода  

освобождения от  

работы (службы),  
учебы,  

установленного  

листком 
 нетрудоспособности 

 по беременности и родам 

выписки (копии) из  
трудовых книжек  

родителей  

(усыновителей, 
Опекунов 

 (попечителей) или  
иные документы,  

подтверждающие их  

занятость, - в случае 
 необходимости  

определения места 

назначения пособия 

справка о размере 

 пособия на детей и 

 периоде его выплаты - в случае 
изменения места 

 выплаты пособия  

ли назначения  
пособия по уходу за 

 ребенком в возрасте  

до 3 лет другому  
родственнику или  

члену семьи ребенка 
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 (детей),  

находящимся в 
 отпуске по уходу за 

 ребенком до  

им возраста 3 лет и  
не являющимся 

 ребенку (детям)  

матерью (мачехой) 
 или отцом 

(отчимом) 
 

10. 2.12. 

Назначение 

пособия на 

детей старше 

3 лет из 

отдельных 

категорий 

семей 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

заявление 

паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 

свидетельства о рождении 

несовершеннолетних детей 

(представляются на всех  

детей) (для иностранных 

 граждан и лиц без  
гражданства, которым 

 предоставлен статус 

 беженца в Республике  
Беларусь, - при наличии 

 таких свидетельств) 

копия решения суда об 
 усыновлении - для семей,  

усыновивших детей 

копия решения местного 
исполнительного и  

распорядительного органа 

 об установлении опеки  
(попечительства) - для лиц, 

 назначенных опекунами  

(попечителями) ребенка 

удостоверение инвалида  

либо заключение медико-

реабилитационной  
экспертной комиссии об  

установлении инвалидности - для 

ребенка-инвалида в  
возрасте до 18 лет 

удостоверение инвалида – 

для матери (мачехи), отца 
 (отчима), усыновителя,  

опекуна (попечителя),  

являющихся инвалидами 

справка о призыве на  

срочную военную службу – 

 для семей  
военнослужащих,  

проходящих срочную 

 военную службу 

справка о направлении на 

альтернативную службу – 

для семей граждан, 
 проходящих 

 альтернативную службу 

свидетельство о  

заключении брака – в 

 случае, если заявитель  
состоит в браке 

копия решения суда о 

 расторжении брака либо  
свидетельство о  

расторжении брака или  

иной документ,  
подтверждающий  

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

назначения 

пособия, - 1 месяц 

 

по 30 июня или 

по 31 декабря 

календарного 

года, в котором 

назначено 

пособие, либо по 

день достижения 

ребенком 16-, 

18-летнего 

возраст 
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категорию неполной семьи, - для 

неполных семей 

копия решения суда об 

 установлении отцовства – 

для семей военнослужащих, проходящих 
срочную военную службу,  

семей граждан, проходящих 

альтернативную службу 

справка о том, что 

 гражданин является  

обучающимся  
(представляется на всех  

детей, на детей старше 14  

лет представляется на дату  
определения права на  

пособие и на начало  

учебного года) 

выписки (копии) из  

трудовых книжек  

родителей (усыновителей,  
опекунов (попечителей) 

 или иные документы,  

подтверждающие их  
занятость 

сведения о полученных  

доходах за 6 месяцев года, 
предшествующего году 

обращения, - для  

трудоспособного отца 
(отчима) в полной семье,  

 

родителя в неполной семье, усыновителя, 
опекуна (попечителя) 

справка о размере пособия 

на детей и периоде его  
выплаты - в случае 

изменения места выплаты 

пособия 
 

11. 2.13. 

Назначение 

пособия по 

временной 

нетрудоспосо

бности по 

уходу за 

больным 

ребенком в 

возрасте до 14 

лет 

(ребенком-

инвалидом в 

возрасте до 18 

лет) 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

Листок 

нетрудоспособности 
бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

назначения 

пособия, - 1 месяц 

 

на срок, 

указанный в 

листке 

нетрудоспосо

бности 

 

12. 2.14. 

Назначение 

пособия по 

временной 

нетрудоспосо

бности по 

уходу за 

ребенком в 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

Листок 

нетрудоспособности 
бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

на срок, 

указанный в 

листке 

нетрудоспосо

бности 
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возрасте до 3 

лет и 

ребенком-

инвалидом в 

возрасте до 18 

лет в случае 

болезни 

матери либо 

другого лица, 

фактически 

осуществляю

щего уход за 

ребенком 

 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

назначения 

пособия, - 1 месяц 

 

13. 2.15. 

Назначение 

пособия по 

уходу за 

ребенком-

инвалидом в 

возрасте до 18 

лет 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

заявление 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

удостоверение инвалида  

либо заключение медико-

реабилитационной  
экспертной комиссии об  

установлении  

инвалидности - для ребенка 
-инвалида в возрасте до 18  

лет 

удостоверение инвалида –  
для неработающих матери  

(мачехи), отца (отчима), 

 усыновителя, опекуна  
(попечителя) ребенка- 

инвалида, являющихся  

инвалидами, получающими пенсию или 
ежемесячную страховую  

выплату в соответствии с 

законодательством об  
обязательном страховании 

от несчастных случаев на  

производстве и  
профессиональных  

заболеваний 

свидетельство о рождении  
ребенка (для иностранных  

граждан и лиц без  

гражданства, которым 
 предоставлен статус  

беженца в Республике 
 Беларусь, - при наличии  

 

копия решения суда об 
усыновлении - для семей, 

усыновивших детей 

копия решения местного 
исполнительного и  

распорядительного органа  

об установлении опеки  

(попечительства) - для лиц,  

назначенных опекунами  

(попечителями) ребенка- 
инвалида в возрасте до 18 

 лет 

свидетельство о 
 заключении брака - в  

случае, если заявитель  

состоит в браке 

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

назначения 

пособия, - 1 месяц 

 

на срок 

установления 

ребенку 

инвалидности 
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выписка (копия) из  

трудовой книжки заявителя и (или) иные 
документы,  

подтверждающие его 

 незанятость 

справка о нахождении в 

 отпуске по уходу за  

ребенком до достижения  
им возраста 3 лет - для  

работающих (проходящих 

 службу) матери (мачехи), 
 отца (отчима),  

усыновителя, опекуна  

(попечителя) ребенка- 
инвалида в возрасте до 18  

лет, находящихся в таком  

отпуске 

справка о том, что 

 гражданин является  

обучающимся, - для  
обучающихся матери  

(мачехи), отца (отчима),  

усыновителя, опекуна  
(попечителя) ребенка- 

инвалида в возрасте до 18 

 лет, находящихся по 
месту учебы в отпуске по 

 уходу за ребенком до 

 достижения им возраста  
3 лет, академическом 

отпуске 
 

14. 2.16. 

Назначение 

пособия по 

временной 

нетрудоспосо

бности по 

уходу за 

ребенком-

инвалидом в 

возрасте до 18 

лет в случае 

его 

санаторно-

курортного 

лечения, 

медицинской 

реабилитации 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

Листок 

нетрудоспособности 
бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

назначения 

пособия, - 1 месяц 

 

на срок, 

указанный в 

листке 

нетрудоспосо

бности 

 

15. 2.17. 

Назначение 

пособия на 

ребенка в 

возрасте до 18 

лет, 

инфицирован

ного вирусом 

иммунодефиц

ита человека 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

заявление 

паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 

 

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо 

представления 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получения 

дополнительной 

информации, 

необходимой для 

по день 

достижения 

ребенком 18-

летнего 

возраст 
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назначения 

пособия, - 1 месяц 

 
16. 2.18.  

Выдача 

справки о 

размере 

пособия на 

детей и 

периоде его 

выплаты 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

паспорт или иной 

документ 

удостоверяющий 

личность 

бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

17. 2.19.  

Выдача 

справки о 

выходе на 

работу, 

службу до 

истечения 

отпуска по 

уходу за 

ребенком в 

возрасте до 3 

лет и 

прекращении 

выплаты 

пособия 

 

Шалаева Е.В. 

 

Специалист 

по кадрам 

 

каб. №3, 

 

тел. 3-49-77 

_ бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

18. 2.20. 

Выдача 

справки об 

удержании 

алиментов и 

их размере 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

19. 2.25.  

Выдача 

справки о 

нахождении в 

отпуске по 

уходу за 

ребенком до 

достижения 

им возраста 3 

лет 

 

Шалаева Е.В. 

. 

 

Специалист 

по кадрам 

 

каб. №3, 

 

тел. 3-49-77 

_ бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

20. 2.29.  

Выдача 

справки о 

периоде, за 

который 

выплачено 

Буденкова 

Е.В  

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

бесплатно 3 дня со дня 

обращения 

бессрочно 



пособие по 

беременности 

и родам 

 

21. 2.33. Принятие 

решения о 

предоставлении 

(об отказе в 

предоставлении) 

государственной 

адресной 

социальной 

помощи в виде: 

 

2.33.1. 
ежемесячного и 

(или) 

единовременног

о социальных 

пособий 
 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

заявление 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность заявителя и 

членов его семьи (для 

несовершеннолетних 

детей в возрасте до 14 

лет – при его 

наличии), справка об 

освобождении – для 

лиц, освобожденных 

из мест лишения 

свободы 

 

свидетельство о 

рождении ребенка – 

для лиц, имеющих 

детей в возрасте до 18 

лет (для иностранных 

граждан и лиц без 

гражданства, 

которым 

предоставлены статус 

беженца или 

убежище в 

Республике 

Беларусь, – при его 

наличии) 

 

свидетельство об 

установлении 

отцовства – для 

женщин, родивших 

детей вне брака, в 

случае, если 

отцовство 

установлено 

 

свидетельство о 

заключении брака – 

для лиц, состоящих в 

браке (для 

иностранных граждан 

и лиц без 

гражданства, 

которым 

предоставлены статус 

беженца или 

бесплатно 5 рабочих дней со 

дня подачи 

заявления, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций - 5 

рабочих дней 

после получения 

последнего 

документа, 

необходимого для 

предоставления 

государственной 

адресной 

социальной 

помощи 

 

единовременно – 

при предоставле 

нии единовремен 

ного социального 

пособия 

от 1 до 12 месяцев - при 

предоставлении 

ежемесячного 

социального 

пособия 

 



убежище в 

Республике 

Беларусь, – при его 

наличии) 

 

копия решения суда о 

расторжении брака 

или свидетельство о 

расторжении брака – 

для лиц, 

расторгнувших брак 

 

выписка из решения 

суда об усыновлении 

(удочерении) – для 

лиц, усыновивших 

(удочеривших) 

ребенка, не 

указанных в качестве 

родителя (родителей) 

ребенка в 

свидетельстве о 

рождении ребенка 

 

копия решения 

местного 

исполнительного и 

распорядительного 

органа об 

установлении опеки – 

для лиц, назначенных 

опекунами ребенка 

 

удостоверение 

инвалида – для 

инвалидов 

 

удостоверение 

ребенка-инвалида – 

для детей-инвалидов 

 

трудовая книжка (при 

ее наличии) – для 

неработающих 

граждан и 

неработающих 

членов семьи 

(выписка (копия) из 

трудовой книжки или 

иные документы, 

подтверждающие 

занятость, – для 

трудоспособных 

граждан) 

 

сведения о 

полученных доходах 

каждого члена семьи 

за 12 месяцев, 

предшествующих 

месяцу обращения 

(для семей (граждан), 

в которых член семьи 

(гражданин) уволен с 

работы (службы) в 



связи с ликвидацией 

организации, 

прекращением 

деятельности 

индивидуального 

предпринимателя, 

нотариуса, 

осуществляющего 

нотариальную 

деятельность в 

нотариальном бюро, 

прекращением 

деятельности 

филиала, 

представительства 

или иного 

обособленного 

подразделения 

организации, 

расположенных в 

другой местности, 

сокращением 

численности или 

штата работников, – 

за 3 месяца, 

предшествующих 

месяцу обращения), 

кроме сведений о 

размерах пенсий с 

учетом надбавок, 

доплат и повышений, 

пособий по уходу за 

инвалидами I группы 

либо лицами, 

достигшими 80-

летнего возраста, 

пособий, 

выплачиваемых 

согласно Закону 

Республики Беларусь 

от 29 декабря 2012 г. 

№ 7-З «О 

государственных 

пособиях семьям, 

воспитывающим 

детей» (за 

исключением пособия 

женщинам, ставшим 

на учет в 

организациях 

здравоохранения до 

12-недельного срока 

беременности, и 

пособия в связи с 

рождением ребенка), 

которые 

выплачиваются и 

приобщаются к 

материалам дела 

органами по труду, 

занятости и 

социальной защите 

 

договор о подготовке 

специалиста 

https://etalonline.by/webnpa/text.asp?RN=H11200007
https://etalonline.by/webnpa/text.asp?RN=H11200007
https://etalonline.by/webnpa/text.asp?RN=H11200007
https://etalonline.by/webnpa/text.asp?RN=H11200007


с высшим 

образованием, 

специалиста 

(рабочего) со средним 

специальным 

образованием, 

рабочего (служащего) 

с профессионально-

техническим 

образованием 

на платной основе – 

для студентов, 

получающих 

образование на 

платной основе с 

привлечением 

кредита на льготных 

условиях для оплаты 

первого высшего 

образования или за 

счет средств 

юридических лиц, а 

также физических 

лиц, ведущих с ними 

раздельное хозяйство 

 

договор ренты и (или) 

пожизненного 

содержания с 

иждивением – для 

граждан, 

заключивших 

указанный договор 

 

договор найма 

жилого помещения – 

для граждан, 

сдававших по 

договору найма 

жилое помещение в 

течение 12 месяцев, 

предшествующих 

месяцу обращения 

(для граждан, 

уволенных с работы 

(службы) в связи с 

ликвидацией 

организации, 

прекращением 

деятельности 

индивидуального 

предпринимателя, 

нотариуса, 

осуществляющего 

нотариальную 

деятельность в 

нотариальном бюро, 

прекращением 

деятельности 

филиала, 

представительства 

или иного 

обособленного 

подразделения 

организации, 



расположенных в 

другой местности, 

сокращением 

численности или 

штата работников, – в 

течение 3 месяцев, 

предшествующих 

месяцу обращения) 

22. 2.33.2. 

социального 

пособия для 

возмещения 

затрат на 

приобретение 

подгузников 

 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 

заявление 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность (в 

отношении детей-

инвалидов в возрасте 

до 14 лет – паспорт 

или иной документ, 

удостоверяющий 

личность и (или) 

полномочия их 

законных 

представителей) 

 

удостоверение 

инвалида – для 

инвалидов I группы 

 

удостоверение 

ребенка-инвалида – 

для детей-инвалидов 

в возрасте до 18 лет, 

имеющих IV степень 

утраты здоровья 

 

свидетельство о 

рождении ребенка – 

при приобретении 

подгузников для 

ребенка-инвалида 

 

документы, 

подтверждающие 

расходы на 

приобретение 

подгузников, 

установленные в 

соответствии с 

законодательством, с 

обязательным 

указанием 

наименования 

приобретенного 

товара в Республике 

Беларусь 

 

индивидуальная 

программа 

реабилитации, 

абилитации инвалида 

или индивидуальная 

программа 

реабилитации, 

абилитации ребенка-

инвалида или 

бесплатно 5 рабочих дней со 

дня подачи 

заявления, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций - 5 

рабочих дней 

после получения 

последнего 

документа, 

необходимого для 

предоставления 

государственной 

адресной 

социальной 

помощи 

 

единовременно 



заключение врачебно-

консультационной 

комиссии 

государственной 

организации 

здравоохранения 

о нуждаемости 

в подгузниках 

 

удостоверение на 

право представления 

интересов 

подопечного, 

доверенность, 

оформленная в 

порядке, 

установленном 

гражданским 

законодательством, 

документ, 

подтверждающий 

родственные 

отношения, – для лиц, 

представляющих 

интересы инвалида I 

группы 

23. 2.33.4. 

обеспечения 

продуктами 

питания детей 

первых двух лет 

жизни 

 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 

заявление 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность заявителя и 

членов его семьи (для 

несовершеннолетних 

детей в возрасте до 14 

лет – при его 

наличии) 

 

выписка из 

медицинских 

документов ребенка с 

рекомендациями 

врача-педиатра 

участкового (врача-

педиатра, врача 

общей практики) по 

рациону питания 

ребенка 

 

свидетельство о 

рождении ребенка – 

для лиц, имеющих 

детей в возрасте до 18 

лет (для иностранных 

граждан и лиц без 

гражданства, 

которым 

предоставлены статус 

беженца или 

убежище в 

Республике 

Беларусь, – при его 

наличии) 

 

свидетельство о 

бесплатно 5 рабочих дней со 

дня подачи 

заявления, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций - 5 

рабочих дней 

после получения 

последнего 

документа, 

необходимого для 

предоставления 

государственной 

адресной 

социальной 

помощи 

 

на каждые 6 

месяцев до 

достижения 

ребенком 

возраста двух 

лет 

 

 



заключении брака 

(для иностранных 

граждан и лиц без 

гражданства, 

которым 

предоставлены статус 

беженца или 

убежище в 

Республике 

Беларусь, – при его 

наличии) 

 

копия решения суда о 

расторжении брака 

либо свидетельство о 

расторжении брака 

или иной документ, 

подтверждающий 

категорию неполной 

семьи, – для 

неполных семей 

 

выписка из решения 

суда об усыновлении 

(удочерении) – для 

лиц, усыновивших 

(удочеривших) 

ребенка, не 

указанных в качестве 

родителя (родителей) 

ребенка в 

свидетельстве о 

рождении ребенка 

 

копия решения 

местного 

исполнительного и 

распорядительного 

органа об 

установлении опеки – 

для лиц, назначенных 

опекунами ребенка 

 

копия решения суда о 

признании отцовства, 

или свидетельство об 

установлении 

отцовства (в случае, 

если отцовство 

установлено либо 

признано в судебном 

порядке), или справка 

о записи акта о 

рождении (в случае, 

если отцовство 

признано в 

добровольном 

порядке) 

 

выписка (копия) из 

трудовой книжки или 

иные документы, 

подтверждающие 

занятость 

трудоспособного отца 



в полной семье либо 

трудоспособного 

лица, с которым мать 

не состоит в 

зарегистрированном 

браке, но совместно 

проживает и ведет 

общее хозяйство 

 

договор найма 

жилого помещения – 

для граждан, 

сдававших по 

договору найма 

жилое помещение в 

течение 12 месяцев, 

предшествующих 

месяцу обращения 

(для граждан, 

уволенных с работы 

(службы) в связи с 

ликвидацией 

организации, 

прекращением 

деятельности 

индивидуального 

предпринимателя, 

нотариуса, 

осуществляющего 

нотариальную 

деятельность в 

нотариальном бюро, 

прекращением 

деятельности 

филиала, 

представительства 

или иного 

обособленного 

подразделения 

организации, 

расположенных в 

другой местности, 

сокращением 

численности или 

штата работников, – в 

течение 3 месяцев, 

предшествующих 

месяцу обращения) 

 

договор ренты и (или) 

пожизненного 

содержания с 

иждивением – для 

граждан, 

заключивших 

указанный договор 

 

сведения о 

полученных доходах 

каждого члена семьи 

за 12 месяцев, 

предшествующих 

месяцу обращения 

(для семей, в которых 

трудоспособный отец 



(трудоспособное 

лицо, с которым мать 

не состоит в 

зарегистрированном 

браке, но совместно 

проживает и ведет 

общее хозяйство) 

уволен с работы 

(службы) в связи с 

ликвидацией 

организации, 

прекращением 

деятельности 

индивидуального 

предпринимателя, 

нотариуса, 

осуществляющего 

нотариальную 

деятельность в 

нотариальном бюро, 

прекращением 

деятельности 

филиала, 

представительства 

или иного 

обособленного 

подразделения 

организации, 

расположенных в 

другой местности, 

сокращением 

численности или 

штата работников, – 

за 3 месяца, 

предшествующих 

месяцу обращения), 

кроме сведений о 

размерах пенсий с 

учетом надбавок, 

доплат и повышений, 

пособий по уходу за 

инвалидами I группы 

либо лицами, 

достигшими 80-

летнего возраста, 

пособий, 

выплачиваемых 

согласно Закону 

Республики 

Беларусь «О 

государственных 

пособиях семьям, 

воспитывающим 

детей» (за 

исключением пособия 

женщинам, ставшим 

на учет в 

организациях 

здравоохранения до 

12-недельного срока 

беременности, и 

пособия в связи с 

рождением ребенка), 

которые 

выплачиваются и 

https://etalonline.by/webnpa/text.asp?RN=H11200007
https://etalonline.by/webnpa/text.asp?RN=H11200007
https://etalonline.by/webnpa/text.asp?RN=H11200007


приобщаются к 

материалам дела 

органами по труду, 

занятости и 

социальной защите, – 

за исключением 

семей при рождении 

и воспитании двойни 

или более детей 

24. 2.35. 

Выплата 

пособия на 

погребение 

 

Буденкова 

Е.В. 

 

Экономист 

 

каб. № 7, 

 

тел. 3-47-54 

заявление лица, взявшего 

 на себя организацию  
погребения умершего (погибшего) 

паспорт или иной 

документ,  

удостоверяющий личность 

 заявителя 

справка о смерти - в случае, 
если смерть  

зарегистрирована в  

Республике Беларусь 

свидетельство о смерти –  

в случае, если смерть  

зарегистрирована за 
 пределами Республики  

Беларусь 

свидетельство о рождении 

 (при его наличии) - в  

случае смерти ребенка  

(детей) 

справка о том, что  

умерший в возрасте от 18 до 23 лет на 
день смерти 

 являлся обучающимся, -  

в случае смерти лица в  
возрасте от 18 до 23 лет 

 

бесплатно 1 рабочий день со 

дня подачи 

заявления, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций - 1 

месяц 

 

единовременно 

25. 2.44.  

Выдача 

справки о 

невыделении 

путевки на 

детей на 

санаторно-

курортное 

лечение и 

оздоровление 

в текущем 

году 

 

Карпова С.Н. 

 
Юрисконсульт 

 

каб. № 3 

 

тел. 3-49-77 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

26. 2.46. Принятие 

решения о 

назначении 

(отказе в 

назначении) 

семейного 

капитала 

 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

заявление 

 

паспорт или 

идентификационная 

карта гражданина 

Республики Беларусь 

 

свидетельства о 

рождении и (или) 

документы, 

удостоверяющие 

личность, всех 

несовершеннолетних 

детей, учитываемых в 

бесплатно 1 месяц со дня 

подачи заявления 

единовременно 
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осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 

составе семьи 

 

свидетельство о браке 

и документ, 

удостоверяющий 

личность супруга 

(супруги), – для 

полных семей 

 

свидетельство о 

смерти супруги 

(супруга), копия 

решения суда о 

расторжении брака 

либо свидетельство о 

расторжении брака 

или иной документ, 

подтверждающий 

категорию неполной 

семьи, – для 

неполных семей 

 

выписка из решения 

суда об усыновлении 

(удочерении) – для 

усыновителей 

(удочерителей) 

ребенка (детей) 

 

Соглашение о детях, 

копия решения суда 

о расторжении брака 

(выписка 

из решения), Брачный 

договор, 

определяющие 

родителя, с которым 

проживает ребенок 

(дети), копия решения 

суда о лишении 

родительских прав 

второго родителя 

либо об отобрании 

ребенка без лишения 

родительских прав, 

копия судебного 

постановления 

о взыскании 

алиментов, 

Соглашение 

о содержании своих 

несовершеннолетних 

и (или) нуждающихся 

в помощи 

нетрудоспособных 

совершеннолетних 

детей (далее – 

Соглашение 

об уплате алиментов), 

свидетельство 

о смерти второго 

родителя, справка 

органа, 

регистрирующего 

акты гражданского 



состояния (далее – 

орган загса), 

содержащая сведения 

из записи акта 

о рождении (если 

запись об отце 

в записи акта 

о рождении ребенка 

произведена 

на основании 

заявления матери, не 

состоящей в браке), 

или другие 

документы, 

подтверждающие 

факт воспитания 

ребенка (детей) 

в семье одного 

из родителей, – 

в случае 

необходимости 

подтверждения 

воспитания ребенка 

(детей) в семье 

одного из родителей 

 

документы и (или) 

сведения, 

подтверждающие 

занятость 

трудоспособного отца 

(отчима) в полной 

семье, 

трудоспособного 

родителя в неполной 

семье, усыновителя 

(удочерителя) на дату 

обращения 

за назначением 

семейного капитала 

и не менее 6 месяцев 

в общей сложности 

из последних 12 

месяцев перед 

месяцем обращения 

27. 2.47. Принятие 

решения о 

досрочном 

распоряжении 

средствами 

семейного капит

ала: 

 

2.47.1. на 

возведение, 

реконструкцию, 

приобретение 

жилых 

помещений, 

приобретение 

доли (долей) в 

праве 

собственности 

на них, возврат 

(погашение) 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

 

 

 

 

 

 

 

 

заявление 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

решение или копия 

решения (выписка из 

решения) о 

назначении 

семейного капитала 

 

 

 

 

 

 

 

 

бесплатно 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 месяц со дня 

подачи заявления 

 

 

 

 

 

 

 

 

единовременно 



кредитов, займов 

организаций, 

предоставленны

х на указанные 

цели (в том 

числе на 

основании 

договоров о 

переводе долга, 

о приеме 

задолженности 

по таким 

кредитам, о 

рефинансирован

ии таких 

кредитов), и 

уплату 

процентов за 

пользование ими 

г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 

 

справка о состоянии 

на учете 

нуждающихся в 

улучшении 

жилищных условий 

на дату обращения 

(при обращении за 

досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на возведение, 

реконструкцию, 

приобретение жилых 

помещений, 

приобретение доли 

(долей) в праве 

собственности на 

них) или на дату 

заключения 

кредитного договора, 

договора займа, 

предусматривающих 

предоставление 

кредита, займа 

организации на 

указанные цели (в 

том числе на 

основании договоров 

о переводе долга, о 

приеме 

задолженности по 

таким кредитам, о 

рефинансировании 

таких кредитов), – в 

случае состояния 

члена (членов) семьи, 

в отношении 

которого (которых) 

будут использоваться 

средства семейного 

капитала, на учете 

нуждающихся в 

улучшении 

жилищных условий 

по месту работы 

(службы) 

 

решение районного, 

городского (городов 

областного и 

районного 

подчинения) 

исполнительного 

комитета, местной 

администрации 

района в городе о 

признании жилого 

помещения не 

соответствующим 

установленным для 

проживания 

санитарным и 

техническим 



требованиям – в 

случае наличия в 

собственности члена 

(членов) семьи, 

учитываемого 

(учитываемых) в 

составе семьи на дату 

обращения за 

досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала, 

такого жилого 

помещения (доли 

(долей) в праве 

собственности на 

него) 

 

документы, 

подтверждающие 

наличие 

согласованной 

проектной 

документации и 

разрешения на 

возведение, 

реконструкцию 

жилого помещения, – 

в случае обращения 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на возведение, 

реконструкцию 

одноквартирного 

жилого дома, 

квартиры в 

блокированном 

жилом доме 

 

договор создания 

объекта долевого 

строительства – в 

случае обращения за 

досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на возведение, 

реконструкцию 

жилого помещения в 

порядке долевого 

участия в жилищном 

строительстве 

 

выписка из решения 

общего собрания 

организации 

застройщиков 

(собрания 

уполномоченных) о 

приеме гражданина в 

эту организацию – в 

случае обращения за 



досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на возведение, 

реконструкцию 

жилого помещения в 

составе организации 

застройщиков 

 

предварительный 

договор купли-

продажи жилого 

помещения, 

удостоверенный 

нотариально либо 

оформленный 

в простой 

письменной форме, 

заключение и отчет о 

независимой оценке 

стоимости жилого 

помещения, 

определенной 

с использованием 

рыночных методов 

оценки, – в случае 

обращения за 

досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на приобретение 

жилого помещения, 

за исключением 

жилого помещения, 

возведение которого 

осуществлялось по 

государственному 

заказу 

 

предварительный 

договор купли-

продажи доли (долей) 

в праве 

собственности 

на жилое помещение, 

удостоверенный 

нотариально либо 

оформленный 

в простой 

письменной форме, 

заключение и отчет о 

независимой оценке 

стоимости 

приобретаемой доли 

(долей) жилого 

помещения, 

определенной 

с использованием 

рыночных методов 

оценки, документ, 

подтверждающий 

право собственности 

на долю (доли) 



в праве 

собственности на это 

жилое помещение, – 

в случае обращения 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на приобретение доли 

(долей) в праве 

собственности на 

жилое помещение (за 

исключением жилого 

помещения, 

возведение которого 

осуществлялось 

по государственному 

заказу) 

 

зарегистрированный 

договор купли-

продажи жилого 

помещения – в случае 

обращения за 

досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на приобретение 

жилого помещения, 

возведение которого 

осуществлялось по 

государственному 

заказу 

 

кредитный договор, 

договор займа, 

предусматривающие 

предоставление 

кредита, займа 

организации на 

возведение, 

реконструкцию или 

приобретение жилого 

помещения, и (или) 

договор о переводе 

долга, о приеме 

задолженности по 

таким кредитам либо 

кредитный договор о 

рефинансировании 

таких кредитов – в 

случае обращения за 

досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на возврат 

(погашение) 

кредитов, займов 

организаций, 

предоставленных на 

возведение, 

реконструкцию или 

приобретение жилого 



помещения (в том 

числе на основании 

договоров о переводе 

долга, о приеме 

задолженности по 

таким кредитам, о 

рефинансировании 

таких кредитов), и 

уплату процентов за 

пользование ими 

 

кредитный договор, 

договор займа, 

предусматривающие 

предоставление 

кредита, займа 

организации на 

приобретение доли 

(долей) в праве 

собственности на 

жилое помещение, и 

(или) договор о 

переводе долга, о 

приеме 

задолженности по 

таким кредитам либо 

кредитный договор о 

рефинансировании 

таких кредитов, а 

также документ, 

подтверждающий 

право собственности 

на приобретенное 

жилое помещение, – в 

случае обращения за 

досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на возврат 

(погашение) 

кредитов, займов 

организаций, 

предоставленных на 

приобретение доли 

(долей) в праве 

собственности на 

жилое помещение (в 

том числе кредитов, 

предоставленных на 

основании договоров 

о переводе долга, о 

приеме 

задолженности по 

таким кредитам, о 

рефинансировании 

таких кредитов), и 

уплату процентов за 

пользование ими 

 

документы, 

удостоверяющие 

личность, и (или) 

свидетельства о 

рождении всех 



членов семьи, 

учитываемых в 

составе семьи на дату 

обращения 

 

свидетельство 

о заключении брака – 

представляется 

на мать (мачеху), 

отца (отчима), 

усыновителя 

(удочерителя), 

которые учтены 

в составе семьи при 

назначении 

семейного капитала, 

если они состоят 

в браке на дату 

обращения 

 

документы и (или) 

сведения, 

подтверждающие 

занятость 

трудоспособного отца 

(отчима) в полной 

семье, 

трудоспособного 

родителя в неполной 

семье, усыновителя 

(удочерителя) на дату 

обращения 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

и не менее 12 месяцев 

в общей сложности 

из последних 24 

месяцев перед 

месяцем обращения, – 

в случае обращения 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал 

 

документы, 

удостоверяющие 

личность, и (или) 

свидетельства о 

рождении, выписки 

из решений суда об 

усыновлении 

(удочерении), о 

восстановлении в 

родительских правах 

или иные документы, 

подтверждающие 

включение в состав 

семьи гражданина, не 

учтенного в ее 

составе при 

назначении 

семейного капитала, – 

представляются 



на детей, которые 

не были учтены 

в составе семьи при 

назначении 

семейного капитала 

 

документы, 

подтверждающие 

родственные 

отношения членов 

семьи (свидетельство 

о рождении, 

свидетельство о 

браке, о перемене 

имени, выписка из 

решения суда об 

усыновлении 

(удочерении) и 

другие), – в случае 

изменения фамилии, 

собственного имени, 

отчества, даты 

рождения члена 

(членов) семьи 

 

свидетельство о 

смерти либо справка 

органа загса, 

содержащая сведения 

из записи акта о 

смерти, копия 

решения суда об 

объявлении 

гражданина 

умершим, о 

признании его 

безвестно 

отсутствующим, 

копия решения суда о 

лишении 

родительских прав 

либо об отобрании 

ребенка без лишения 

родительских прав, 

Соглашение о детях, 

копия решения 

(выписка из решения) 

суда о расторжении 

брака либо 

свидетельство о 

расторжении брака, 

Брачный договор, 

копия судебного 

постановления о 

взыскании алиментов, 

Соглашение об 

уплате алиментов или 

иной документ, 

подтверждающий 

исключение из 

состава семьи члена 

(членов) семьи 

 

копия судебного 

постановления, 



постановления органа 

уголовного 

преследования об 

объявлении розыска 

гражданина, копия 

решения суда о 

признании 

гражданина 

недееспособным 

(ограниченно 

дееспособным), 

выписка из 

медицинских 

документов, 

подтверждающая 

наличие заболевания, 

при котором 

гражданин находится 

в бессознательном 

состоянии, 

исключающем 

возможность 

понимать значение 

своих действий или 

руководить ими, – в 

случае 

невозможности 

обращения 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал, 

учитываемого в 

составе семьи на дату 

обращения 

 2.47.2. на 

получение на 

платной основе 

общего высшего 

образования, 

специального 

высшего 

образования, 

среднего 

специального 

образования в 

государственных 

учреждениях 

образования 

Республики 

Беларусь, 

учреждениях 

высшего 

и среднего 

специального 

образования 

потребительской 

кооперации 

Республики 

Беларусь 

и учреждениях 

высшего 

образования 

Федерации 

профсоюзов 

Беларуси 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 

заявление 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

решение или копия 

решения (выписка из 

решения) о 

назначении 

семейного капитала 

 

договор о подготовке 

специалиста 

с высшим 

образованием, 

специалиста 

(рабочего) со средним 

специальным 

образованием 

на платной основе 

 

справка о том, что 

гражданин является 

обучающимся 

 

документ, 

удостоверяющий 

личность, и (или) 

свидетельство о 

бесплатно 1 месяц со дня 

подачи заявления 

единовременно 



рождении члена 

семьи, в отношении 

которого заключен 

договор о подготовке 

специалиста 

с высшим 

образованием, 

специалиста 

(рабочего) со средним 

специальным 

образованием 

на платной основе 

 

свидетельство 

о заключении брака – 

представляется 

на мать (мачеху), 

отца (отчима), 

усыновителя 

(удочерителя), 

которые учтены 

в составе семьи при 

назначении 

семейного капитала, 

если они состоят 

в браке на дату 

обращения 

 

документы и (или) 

сведения, 

подтверждающие 

занятость 

трудоспособного отца 

(отчима) в полной 

семье, 

трудоспособного 

родителя в неполной 

семье, усыновителя 

(удочерителя) на дату 

обращения 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

и не менее 12 месяцев 

в общей сложности 

из последних 24 

месяцев перед 

месяцем обращения, – 

в случае обращения 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал 

 

документы, 

удостоверяющие 

личность, и (или) 

свидетельства о 

рождении, выписка из 

решения суда об 

усыновлении 

(удочерении), о 

восстановлении в 

родительских правах 

или иные документы, 



подтверждающие 

включение в состав 

семьи гражданина, не 

учтенного в ее 

составе при 

назначении 

семейного капитала, – 

представляются 

на детей, которые 

не были учтены 

в составе семьи при 

назначении 

семейного капитала 

(если в отношении их 

заключен договор 

о подготовке 

специалиста 

с высшим 

образованием, 

специалиста 

(рабочего) со средним 

специальным 

образованием, 

рабочего (служащего) 

с профессионально-

техническим 

образованием 

на платной основе 

и (или) при их 

обращении 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала, 

а также при 

выделении долей 

семейного капитала) 

 

документы, 

подтверждающие 

родственные 

отношения членов 

семьи (свидетельство 

о рождении, 

свидетельство о 

браке, о перемене 

имени, выписка из 

решения суда об 

усыновлении 

(удочерении) и 

другие), – в случае 

изменения фамилии, 

собственного имени, 

отчества, даты 

рождения члена 

семьи, обратившегося 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала, 

и (или) члена семьи, 

в отношении 

которого заключен 

договор о подготовке 

специалиста 



с высшим 

образованием, 

специалиста 

(рабочего) со средним 

специальным 

образованием, 

рабочего (служащего) 

с профессионально-

техническим 

образованием 

на платной основе, 

а также при 

выделении долей 

семейного капитала 

 

свидетельство о 

смерти либо справка 

органа загса, 

содержащая сведения 

из записи акта о 

смерти, копия 

решения суда об 

объявлении 

гражданина 

умершим, о 

признании его 

безвестно 

отсутствующим, 

копия решения суда о 

лишении 

родительских прав 

либо об отобрании 

ребенка без лишения 

родительских прав, 

Соглашение о детях, 

копия решения 

(выписка из решения) 

суда о расторжении 

брака либо 

свидетельство о 

расторжении брака, 

Брачный договор, 

копия судебного 

постановления о 

взыскании алиментов, 

Соглашение об 

уплате алиментов или 

иной документ, 

подтверждающий 

исключение из 

состава семьи 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал, и 

(или) другого члена 

семьи, – в случае 

обращения члена 

семьи, не 

являющегося 

гражданином, 

которому назначен 

семейный капитал, в 

связи с исключением 

из состава семьи 

гражданина, 



которому назначен 

семейный капитал 

 

копия судебного 

постановления, 

постановления органа 

уголовного 

преследования об 

объявлении розыска 

гражданина, копия 

решения суда о 

признании 

гражданина 

недееспособным 

(ограниченно 

дееспособным), 

выписка из 

медицинских 

документов, 

подтверждающая 

наличие заболевания, 

при котором 

гражданин находится 

в бессознательном 

состоянии, 

исключающем 

возможность 

понимать значение 

своих действий или 

руководить ими, – в 

случае обращения 

члена семьи, не 

являющегося 

гражданином, 

которому назначен 

семейный капитал, в 

связи с 

невозможностью 

обращения 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал, 

учитываемого в 

составе семьи на дату 

обращения 

 2.47.3. на 

получение 

платных 

медицинских 

услуг, 

оказываемых 

государственны

ми 

организациями 

здравоохранения 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

заявление 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

решение или копия 

решения (выписка из 

решения) о 

назначении 

семейного капитала 

 

выписка из 

медицинских 

документов, 

содержащая сведения 

из заключения 

врачебного 

консилиума 

бесплатно 1 месяц со дня 

подачи заявления 

единовременно 



г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 

государственной 

организации 

здравоохранения о 

нуждаемости в 

предоставлении 

члену (членам) семьи 

для медицинского 

применения иных 

медицинских изделий 

вместо включенных в 

Республиканский 

формуляр 

медицинских изделий 

при выполнении 

сложных и 

высокотехнологичны

х вмешательств в 

кардиохирургии, 

нейрохирургии, 

онкологии, ортопедии 

и (или) 

лекарственных 

средств, за 

исключением 

лекарственных 

средств, которыми 

граждане 

обеспечиваются за 

счет средств 

республиканского и 

(или) местных 

бюджетов в 

соответствии с 

законодательством о 

здравоохранении, с 

указанием 

медицинского 

изделия и (или) 

лекарственного 

средства (далее – 

заключение 

врачебного 

консилиума), – в 

случае обращения за 

досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на предоставление 

члену (членам) семьи 

медицинских изделий 

и (или) 

лекарственных 

средств 

 

заключение врачебно-

консультационной 

комиссии 

государственной 

организации 

здравоохранения о 

нуждаемости в 

получении членом 

(членами) семьи 

стоматологических 



услуг с указанием 

стоматологической 

услуги 

(протезирование 

зубов, дентальная 

имплантация с 

последующим 

протезированием, 

ортодонтическая 

коррекция прикуса) 

(далее для целей 

настоящего 

подпункта – 

заключение врачебно-

консультационной 

комиссии) – в случае 

обращения за 

досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

на получение членом 

(членами) семьи 

стоматологических 

услуг 

 

предварительный 

договор возмездного 

оказания услуг 

государственной 

организацией 

здравоохранения 

 

документ, 

удостоверяющий 

личность, и (или) 

свидетельство о 

рождении члена 

семьи, нуждающегося 

в получении платных 

медицинских услуг 

по заключению 

врачебного 

консилиума либо 

заключению 

врачебно-

консультационной 

комиссии 

 

свидетельство 

о заключении брака – 

представляется 

на мать (мачеху), 

отца (отчима), 

усыновителя 

(удочерителя), 

которые учтены 

в составе семьи при 

назначении 

семейного капитала, 

если они состоят 

в браке на дату 

обращения 

 

документы и (или) 



сведения, 

подтверждающие 

занятость 

трудоспособного отца 

(отчима) в полной 

семье, 

трудоспособного 

родителя в неполной 

семье, усыновителя 

(удочерителя) на дату 

обращения 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

и не менее 12 месяцев 

в общей сложности 

из последних 24 

месяцев перед 

месяцем обращения, – 

в случае обращения 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал 

 

документы, 

удостоверяющие 

личность, и (или) 

свидетельства о 

рождении, выписки 

из решений суда об 

усыновлении 

(удочерении), о 

восстановлении в 

родительских правах 

или иные документы, 

подтверждающие 

включение в состав 

семьи гражданина, не 

учтенного в ее 

составе при 

назначении 

семейного капитала, – 

представляются 

на детей, которые 

не были учтены 

в составе семьи при 

назначении 

семейного капитала 

(если они нуждаются 

в получении платных 

медицинских услуг 

по заключению 

врачебного 

консилиума либо 

заключению 

врачебно-

консультационной 

комиссии и (или) при 

их обращении 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала, 

а также при 



выделении долей 

семейного капитала) 

 

документы, 

подтверждающие 

родственные 

отношения членов 

семьи (свидетельство 

о рождении, 

свидетельство о 

браке, о перемене 

имени, выписка из 

решения суда об 

усыновлении 

(удочерении) и 

другие), – в случае 

изменения фамилии, 

собственного имени, 

отчества, даты 

рождения члена 

семьи, обратившегося 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала, 

и (или) члена семьи, 

нуждающегося 

в получении платных 

медицинских услуг 

по заключению 

врачебного 

консилиума либо 

заключению 

врачебно-

консультационной 

комиссии, а также 

при выделении долей 

семейного капитала 

 

свидетельство о 

смерти либо справка 

органа загса, 

содержащая сведения 

из записи акта о 

смерти, копия 

решения суда об 

объявлении 

гражданина 

умершим, о 

признании его 

безвестно 

отсутствующим, 

копия решения суда о 

лишении 

родительских прав 

либо об отобрании 

ребенка без лишения 

родительских прав, 

Соглашение о детях, 

копия решения 

(выписка из решения) 

суда о расторжении 

брака либо 

свидетельство о 

расторжении брака, 



Брачный договор, 

копия судебного 

постановления о 

взыскании алиментов, 

Соглашение об 

уплате алиментов или 

иной документ, 

подтверждающий 

исключение из 

состава семьи 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал, и 

(или) другого члена 

семьи, – в случае 

обращения члена 

семьи, не 

являющегося 

гражданином, 

которому назначен 

семейный капитал, в 

связи с исключением 

из состава семьи 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал 

 

копия судебного 

постановления, 

постановления органа 

уголовного 

преследования об 

объявлении розыска 

гражданина, копия 

решения суда о 

признании 

гражданина 

недееспособным 

(ограниченно 

дееспособным), 

выписка из 

медицинских 

документов, 

подтверждающая 

наличие заболевания, 

при котором 

гражданин находится 

в бессознательном 

состоянии, 

исключающем 

возможность 

понимать значение 

своих действий или 

руководить ими, – в 

случае обращения 

члена семьи, не 

являющегося 

гражданином, 

которому назначен 

семейный капитал, в 

связи с 

невозможностью 

обращения 

гражданина, 

которому назначен 



семейный капитал, 

учитываемого в 

составе семьи на дату 

обращения 

 2.47.4. 

на приобретение 

товаров, 

предназначенны

х 

для социальной 

реабилитации 

и интеграции 

инвалидов 

в общество 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 

заявление 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

решение или копия 

решения (выписка 

из решения) 

о назначении 

семейного капитала 

 

удостоверение 

инвалида либо 

заключение медико-

реабилитационной 

экспертной комиссии, 

выданные члену 

семьи, являющемуся 

инвалидом, в том 

числе ребенком-

инвалидом в возрасте 

до 18 лет 

 

индивидуальная 

программа 

реабилитации, 

абилитации инвалида 

и (или) 

индивидуальная 

программа 

реабилитации, 

абилитации ребенка-

инвалида 

 

документ, 

удостоверяющий 

личность, и (или) 

свидетельство 

о рождении члена 

семьи, в отношении 

которого досрочно 

используются 

средства семейного 

капитала 

 

свидетельство 

о заключении брака – 

представляется 

на мать (мачеху), 

отца (отчима), 

усыновителя 

(удочерителя), 

которые учтены 

в составе семьи при 

назначении 

семейного капитала, 

если они состоят 

в браке на дату 

обращения 

бесплатно 1 месяц со дня 

подачи заявления 

единовременно 



 

документы и (или) 

сведения, 

подтверждающие 

занятость 

трудоспособного отца 

(отчима) в полной 

семье, 

трудоспособного 

родителя в неполной 

семье, усыновителя 

(удочерителя) на дату 

обращения 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала 

и не менее 12 месяцев 

в общей сложности 

из последних 24 

месяцев перед 

месяцем обращения, – 

в случае обращения 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал 

 

документы, 

удостоверяющие 

личность, и (или) 

свидетельства 

о рождении, выписки 

из решений суда 

об усыновлении 

(удочерении), 

о восстановлении 

в родительских 

правах или иные 

документы, 

подтверждающие 

включение в состав 

семьи гражданина, 

не учтенного в ее 

составе при 

назначении 

семейного капитала, – 

представляются 

на детей, которые 

не были учтены 

в составе семьи при 

назначении 

семейного капитала 

(если в отношении их 

досрочно 

используются 

средства семейного 

капитала и (или) при 

их обращении 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала, 

а также при 

выделении долей 

семейного капитала) 



 

документы, 

подтверждающие 

родственные 

отношения членов 

семьи (свидетельство 

о рождении, 

свидетельство 

о браке, о перемене 

имени, выписка 

из решения суда 

об усыновлении 

(удочерении) 

и другие), – в случае 

изменения фамилии, 

собственного имени, 

отчества, даты 

рождения члена 

семьи, обратившегося 

за досрочным 

распоряжением 

средствами 

семейного капитала, 

и (или) члена семьи, 

в отношении 

которого досрочно 

используются 

средства семейного 

капитала, а также при 

выделении долей 

семейного капитала 

 

свидетельство о 

смерти либо справка 

органа загса, 

содержащая сведения 

из записи акта о 

смерти, копия 

решения суда об 

объявлении 

гражданина 

умершим, о 

признании его 

безвестно 

отсутствующим, 

копия решения суда о 

лишении 

родительских прав 

либо об отобрании 

ребенка без лишения 

родительских прав, 

Соглашение о детях, 

копия решения 

(выписка из решения) 

суда о расторжении 

брака либо 

свидетельство о 

расторжении брака, 

Брачный договор, 

копия судебного 

постановления о 

взыскании алиментов, 

Соглашение об 

уплате алиментов или 

иной документ, 



подтверждающий 

исключение из 

состава семьи 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал, и 

(или) другого члена 

семьи, – в случае 

обращения члена 

семьи, не 

являющегося 

гражданином, 

которому назначен 

семейный капитал, в 

связи с исключением 

из состава семьи 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал 

 

копия судебного 

постановления, 

постановления органа 

уголовного 

преследования об 

объявлении розыска 

гражданина, копия 

решения суда о 

признании 

гражданина 

недееспособным 

(ограниченно 

дееспособным), 

выписка из 

медицинских 

документов, 

подтверждающая 

наличие заболевания, 

при котором 

гражданин находится 

в бессознательном 

состоянии, 

исключающем 

возможность 

понимать значение 

своих действий или 

руководить ими, – в 

случае обращения 

члена семьи, не 

являющегося 

гражданином, 

которому назначен 

семейный капитал, в 

связи с 

невозможностью 

обращения 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал, 

учитываемого в 

составе семьи на дату 

обращения 

28. 2.48. Принятие 

решения о 

распоряжении ср

Шкредова 

А.Е. 

заявление 

 

паспорт или иной 

бесплатно 1 месяц со дня 

подачи заявления 

единовременно 



едствами семейн

ого капитала 

после истечения 

18 лет с даты 

рождения 

ребенка, в связи 

с рождением 

(усыновлением, 

удочерением) 

которого 

назначен 

семейный капита

л  

Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

решение или копия 

решения (выписка из 

решения) о 

назначении 

семейного капитала 

 

документы, 

подтверждающие 

родственные 

отношения членов 

семьи (свидетельство 

о рождении, 

свидетельство о 

браке, о перемене 

имени, выписка из 

решения суда об 

усыновлении 

(удочерении) и 

другие), – в случае 

изменения фамилии, 

собственного имени, 

отчества, даты 

рождения членов 

семьи 

 

свидетельства о 

рождении, выписки 

из решений суда об 

усыновлении 

(удочерении), о 

восстановлении в 

родительских правах 

или иные документы, 

подтверждающие 

включение в состав 

семьи гражданина, не 

учтенного в ее 

составе при 

назначении 

семейного капитала 

 

свидетельство о 

смерти либо справка 

органа загса, 

содержащая сведения 

из записи акта о 

смерти, копия 

решения суда об 

объявлении 

гражданина 

умершим, о 

признании его 

безвестно 

отсутствующим, 

копия решения суда о 

расторжении брака 

либо свидетельство о 

расторжении брака 

или иной документ, 

подтверждающий 

исключение из 



состава семьи 

гражданина, 

учтенного в ее 

составе при 

назначении 

семейного капитала, – 

в случае изменения 

состава семьи на дату 

подачи заявления о 

распоряжении 

средствами 

семейного капитала 

 

нотариально 

удостоверенное 

согласие 

совершеннолетних 

членов семьи, 

законных 

представителей 

несовершеннолетних 

членов семьи, в том 

числе не относящихся 

к членам семьи (если 

таковые имеются), на 

предоставление права 

распоряжаться 

средствами 

семейного капитала 

одному члену семьи – 

при наличии такого 

согласия 

29. 2.50. Принятие 

решения о 

внесении 

изменений в 

решение о 

назначении 

семейного 

капитала и 

выдача выписки 

из 

такого решения 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 

 

 

 

заявление с 

указанием причины, 

по которой 

обращение за 

открытием 

депозитного счета 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал, 

невозможно 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

свидетельство 

о смерти либо 

справка органа загса, 

содержащая сведения 

из записи акта 

о смерти, копия 

решения суда 

об объявлении 

гражданина 

умершим, 

о признании его 

безвестно 

отсутствующим, 

копия судебного 

постановления, 

постановления органа 

уголовного 

бесплатно 5 дней со дня 

подачи заявления 

единовременно 



преследования 

об объявлении 

розыска гражданина, 

копия решения суда 

о признании 

гражданина 

недееспособным 

(ограниченно 

дееспособным), 

выписка 

из медицинских 

документов, 

подтверждающая 

наличие заболевания, 

при котором 

гражданин находится 

в бессознательном 

состоянии, 

исключающем 

возможность 

понимать значение 

своих действий или 

руководить ими, – 

в случае 

невозможности 

обращения 

гражданина, 

которому назначен 

семейный капитал, 

за открытием счета 

по учету банковского 

вклада (депозита) 

«Семейный капитал» 

физического лиц 

31. 3.15. Выдача 

удостоверения 

многодетной сем

ьи 

Шкредова 

А.Е. 
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 3-49-83 

 

Фомина С.Г.,  
Специалист по 

социальной 

работе 

тел. 7-64-23 

 

Прием 

документов 

осуществляет 

служба «одно 

окно» 

Горецкого 

РИК, по 

адресу: 

г.Горки, 

ул.Ивана 

Якубовского, 

д.9 

Тел.7-64-58 

 

заявление 

 

паспорта или иные 

документы, 

удостоверяющие 

личность родителей 

 

свидетельство о 

заключении брака – 

для лиц, состоящих в 

браке 

 

копия решения суда о 

расторжении брака 

либо свидетельство о 

расторжении брака 

или иной документ, 

подтверждающий 

категорию неполной 

семьи, – для 

неполных семей 

 

копия решения 

(постановления) суда 

либо Соглашение 

о детях, или Брачный 

договор, или 

определение 

о судебном приказе 

о взыскании 

алиментов, или 

бесплатно 15 дней со дня 

подачи заявления, 

а в случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций - 1 

месяц 

 

на срок до даты 

наступления 

обстоятельства, 

влекущего 

утрату семьей 

статуса 

многодетной 

 



Соглашение 

о содержании своих 

несовершеннолетних 

и (или) нуждающихся 

в помощи 

нетрудоспособных 

совершеннолетних 

детей – в случае 

расторжения брака 

родителями детей 

(если документально 

определено место 

проживания детей 

с одним из родителей 

и (или) назначены 

алименты 

на содержание детей) 

 

копия решения 

(постановления) суда 

об определении места 

проживания детей 

с отцом – в случае, 

если дети, рожденные 

вне брака, проживают 

с отцом 

 

справка, содержащая 

сведения из записи 

акта о рождении, – в 

случае, если запись 

об отце в записи акта 

о рождении ребенка 

произведена 

на основании 

заявления матери, 

не состоящей в браке 

 

свидетельство 

об установлении 

отцовства – в случае 

установления 

отцовства 

 

выписка из решения 

суда об усыновлении 

(удочерении) – 

в случае, если 

в свидетельстве 

о рождении ребенка 

усыновители 

(удочерители) не 

записаны в качестве 

родителей 

усыновленного 

(удочеренного) 

ребенка 

 

свидетельства о 

рождении 

несовершеннолетних 

детей (для 

иностранных граждан 

и лиц без 

гражданства, 



которым 

предоставлены статус 

беженца или 

убежище в 

Республике 

Беларусь, – при 

наличии таких 

свидетельств 

 
В соответствии со ст. 15 Закона Республики Беларусь «Об основах 

административных процедур» от 28.10.2008 г. № 433-З (далее - Закон), в 

перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными 

лицами, могут включаться лишь документы и (или) сведения, необходимые для 

осуществления административной процедуры, которые могут быть 

представлены только заинтересованным лицом. 

В указанные перечни не могут включаться документы и (или) сведения, 

которые имеются в уполномоченных органах или могут быть получены ими от 

других государственных органов, иных организаций, а также из 

государственных регистров, реестров, кадастров, списков, каталогов, баз и 

банков данных, за исключением случаев, когда такие документы и (или) 

сведения находятся у заинтересованного лица. 

Документ, подтверждающий внесение платы, взимаемой при 

осуществлении административной процедуры, не представляется, если такая 

плата внесена заинтересованным лицом посредством использования 

автоматизированной информационной системы единого расчетного и 

информационного пространства. 

При подаче заявления в письменной либо устной форме запрещается 

требовать от заинтересованного лица представления документов и (или) 

сведений, кроме документов и (или) сведений, включенных в перечни 

документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами, за 

исключением документов: 

удостоверяющих личность гражданина; 

подтверждающих служебное положение руководителя юридического лица, 

а также удостоверяющих его личность; 

подтверждающих государственную регистрацию юридического лица или 

индивидуального предпринимателя; 

подтверждающих полномочия представителя заинтересованного лица; 

подтверждающих согласие заинтересованного лица на представление по 

запросу уполномоченного органа другими государственными органами, иными 

организациями документов и (или) сведений, необходимых для осуществления 

административной процедуры, содержащих информацию, касающуюся 

заинтересованного лица и относящуюся к коммерческой или иной охраняемой 

законом тайне, если заинтересованное лицо не представило такие документы и 

(или) сведения самостоятельно; 

подтверждающих внесение платы, взимаемой при осуществлении 

административной процедуры, за выдачу запрашиваемых уполномоченным 

органом документов и (или) сведений (за исключением случая, указанного в 

части третьей пункта 1 настоящей статьи), если за их выдачу законодательством 



предусмотрена такая плата и заинтересованное лицо не представило такие 

документы и (или) сведения самостоятельно. 

Если в перечнях документов и (или) сведений, представляемых 

заинтересованными лицами, не указано, подлежит ли представлению оригинал 

документа либо его копия, считается, что подлежит представлению оригинал 

документа либо его нотариально засвидетельствованная копия, за исключением 

случая, указанного в части третьей настоящего пункта. 

Если в перечнях документов и (или) сведений, представляемых 

заинтересованными лицами, указано, что подлежит представлению документ, 

удостоверяющий личность гражданина, считается, что подлежит представлению 

оригинал такого документа, если иное не предусмотрено законодательными 

актами. 

Если в перечнях документов и (или) сведений, представляемых 

заинтересованными лицами, указано, что подлежит представлению копия 

документа, такая копия не требует нотариального или иного 

засвидетельствования либо заверения, если законодательными актами и 

постановлениями Совета Министров Республики Беларусь не установлено иное. 

 При подаче заявления заинтересованного лица в электронной форме: 

документы и (или) сведения, включенные в перечни документов и (или) 

сведений, представляемых заинтересованными лицами, подлежат 

представлению в электронной форме, соответствующей оригиналу 

представляемого документа или его нотариально засвидетельствованной копии. 

При этом не требуется подписания электронной цифровой подписью документов 

и (или) сведений, прилагаемых к заявлению заинтересованного лица, если иное 

не предусмотрено законодательными актами и постановлениями Совета 

Министров Республики Беларусь; 

вместо представления документа, удостоверяющего личность гражданина, 

используются соответствующие сведения о гражданине, полученные при 

организации его доступа к единому порталу электронных услуг в соответствии с 

частью первой пункта 6 статьи 14 настоящего Закона; 

согласие заинтересованного лица на представление по запросу 

уполномоченного органа другими государственными органами, иными 

организациями документов и (или) сведений, необходимых для осуществления 

административной процедуры, содержащих информацию, касающуюся 

заинтересованного лица и относящуюся к коммерческой или иной охраняемой 

законом тайне, если заинтересованное лицо не представило такие документы и 

(или) сведения самостоятельно, указывается в подаваемом заявлении; 

внесение платы, взимаемой при осуществлении административной 

процедуры, за выдачу запрашиваемых уполномоченным органом документов и 

(или) сведений, если за их выдачу законодательством предусмотрена такая плата 

и заинтересованное лицо не представило такие документы и (или) сведения 

самостоятельно, осуществляется с использованием автоматизированной 

информационной системы единого расчетного и информационного 

пространства. Сведения о внесении такой платы (учетный номер операции 

(транзакции) в едином расчетном и информационном пространстве или отметка 



о произведенном платеже, если указание этого номера не требуется для 

подтверждения факта оплаты) должны содержаться в подаваемом заявлении. 

Заинтересованное лицо может участвовать в осуществлении 

административной процедуры в электронной форме через своих представителей 

в случаях, предусмотренных законодательными актами. 

Документы и (или) сведения, необходимые для осуществления 

административной процедуры, не включенные в перечни документов и (или) 

сведений, представляемых заинтересованными лицами, определяются 

законодательством об административных процедурах и запрашиваются 

уполномоченным органом самостоятельно. 

Заинтересованное лицо при подаче заявления вправе самостоятельно 

представить документы и (или) сведения, указанные в пункте 4 настоящей 

статьи. 

Документы, выданные компетентными органами иностранных государств, 

кроме документов, удостоверяющих личность гражданина, принимаются при 

наличии их легализации или проставления апостиля, если иное не 

предусмотрено законодательством об административных процедурах, а также 

международными договорами Республики Беларусь. 

Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться 

переводом на белорусский или русский язык, засвидетельствованным 

нотариально, если иное не предусмотрено настоящим Законом и иными актами 

законодательства об административных процедурах. 

Дипломатические представительства и консульские учреждения 

Республики Беларусь принимают документы, выданные компетентными 

органами иностранных государств, без перевода на белорусский или русский 

язык при соблюдении следующих условий: 

документ выполнен на одном из государственных языков страны 

аккредитации дипломатического представительства или консульского 

учреждения Республики Беларусь; 

консульское должностное лицо, занимающееся рассмотрением 

административной процедуры с использованием такого документа, владеет 

иностранным языком, на котором он составлен; 

административная процедура с использованием такого документа не 

предусматривает его направление дипломатическим представительством или 

консульским учреждением Республики Беларусь для рассмотрения в другие 

государственные органы, иные организации Республики Беларусь. 

В случае запроса уполномоченным органом документов и (или) сведений, 

необходимых для осуществления административной процедуры, перевод 

документов и (или) сведений, составленных на иностранном языке, на 

белорусский и (или) русский языки и его нотариальное свидетельствование 

обеспечиваются заинтересованным лицом. 

На основании ст. 10 Закона, заинтересованные лица имеют право: 

обращаться с заявлениями в уполномоченные органы; 

бесплатно получать от уполномоченных органов предусмотренные 

законодательством об административных процедурах формы (бланки) 



документов, необходимых для обращения за осуществлением 

административных процедур; 

получать от уполномоченных органов разъяснение своих прав и 

обязанностей; 

принимать участие в осуществлении административных процедур лично и 

(или) через своих представителей, если иное не предусмотрено 

законодательными актами; 

знакомиться с материалами, связанными с рассмотрением своих заявлений, 

в том числе с полученными уполномоченными органами от других 

государственных органов, иных организаций документами и (или) сведениями, 

необходимыми для осуществления административных процедур, делать из них 

выписки, если иное не предусмотрено законодательством о государственных 

секретах, коммерческой или иной охраняемой законом тайне; 

получать административные решения (их копии, выписки из них); 

отозвать свое заявление в любое время до окончания осуществления 

административной процедуры; 

обжаловать принятые административные решения; 

отозвать свою административную жалобу; 

осуществлять другие права, предусмотренные настоящим Законом и иными 

актами законодательства об административных процедурах. 

В соответствии со ст. 11 Закона, заинтересованные лица обязаны: 

вежливо относиться к работникам уполномоченных органов, не допускать 

нецензурных либо оскорбительных слов или выражений в отношении таких 

работников; 

представлять в уполномоченные органы документы и (или) сведения, 

включенные в перечни документов и (или) сведений, представляемых 

заинтересованными лицами, а также документы, указанные в абзацах втором - 

седьмом части первой пункта 2 статьи 15 настоящего Закона, в случае 

истребования таких документов; 

вносить плату, взимаемую при осуществлении административных 

процедур; 

своевременно информировать уполномоченные органы об изменении места 

жительства (места пребывания), места нахождения в период осуществления 

административной процедуры; 

выполнять другие обязанности, предусмотренные настоящим Законом и 

иными законодательными актами об административных процедурах. 

Статья 11-1 Закона определяет права и обязанности третьих лиц, так 

третьи лица имеют право: 

получать от уполномоченных органов разъяснение своих прав и 

обязанностей; 

знакомиться с материалами, связанными с административными 

процедурами, в осуществлении которых они участвуют (участвовали), в том 

числе с полученными уполномоченными органами от других государственных 

органов, иных организаций документами и (или) сведениями, необходимыми для 

осуществления административных процедур, делать из них выписки, если иное 



не предусмотрено законодательством о государственных секретах, 

коммерческой или иной охраняемой законом тайне; 

отозвать свое согласие (в том числе выраженное путем проставления 

подписи на заявлении заинтересованного лица) на осуществление 

административной процедуры в любое время до окончания осуществления 

административной процедуры; 

обжаловать принятые административные решения; 

отозвать свою административную жалобу; 

осуществлять другие права, предусмотренные настоящим Законом и иными 

актами законодательства об административных процедурах. 

Третьи лица обязаны: 

вежливо относиться к работникам уполномоченных органов, не допускать 

нецензурных либо оскорбительных слов или выражений в отношении таких 

работников; 

выполнять другие обязанности, предусмотренные настоящим Законом и 

иными законодательными актами об административных процедурах. 

 

Срок и порядок обжалования предусмотрен ст. ст. 30, 31 Закона,  

Статья 30. Порядок обжалования административного решения 
1. Заинтересованное лицо и третье лицо обладают правом на обжалование 

административного решения в административном (внесудебном) порядке. 

2. Административная жалоба направляется в вышестоящий 

государственный орган (вышестоящую организацию) либо в государственный 

орган, иную организацию, к компетенции которых в соответствии с 

законодательными актами и постановлениями Совета Министров Республики 

Беларусь относится рассмотрение таких жалоб (далее - орган, рассматривающий 

жалобу). 

3. Обжалование административного решения в судебном порядке 

осуществляется после обжалования такого решения в административном 

(внесудебном) порядке, если иной порядок обжалования не предусмотрен 

законодательными актами. 

В случае отсутствия органа, рассматривающего жалобу, административное 

решение уполномоченного органа может быть обжаловано непосредственно в 

суд. 

Обжалование административного решения в судебном порядке 

осуществляется в соответствии с гражданским процессуальным или 

хозяйственным процессуальным законодательством. 

Статья 31. Срок подачи административной жалобы 
1. Административная жалоба может быть подана в орган, рассматривающий 

жалобу, в течение одного года со дня принятия обжалуемого административного 

решения. 

2. Орган, рассматривающий жалобу, вправе восстановить срок подачи 

административной жалобы в случае пропуска такого срока по уважительной 

причине (тяжелая болезнь, длительная командировка и др.). 

 



Административное решение учреждения «Горецкий районный центр 

социального обслуживания населения» заинтересованные и третьи лица могут 

обжаловать в административном порядке (внесудебном) в течение одного года 

со дня принятия обжалуемого административного решенияв вышестоящей 

организации: управлении по труду, занятости и социальной защите Горецкого 

районного исполнительного комитета по адресу: ул. Якубовского, д. 9, г. Горки, 

213410. 

 

ВЗАИМОЗАМЕНЯЕМОСТЬ 
 

 На период отсутствия специалиста по кадрам Шалаевой Е.В.  (отпуск, 

командировка, временная нетрудоспособность) ее обязанности по 

административным процедурам 2.1., 2.2., 2.3., 2.19. и 2.25. возложены на 

юрисконсульта КАРПОВУ Светлану Николаевну, кабинет № 3, телефон 3-49-77; 

 На период отсутствия экономиста Буденкой Е.В. (отпуск, командировка, 

временная нетрудоспособность) ее обязанности по административным 

процедурам 2.4., 2.5., 2.6., 2.8., 2.9., 2.9-1., 2.12., 2.13., 2.14., 2.15., 2.16., 2.17., 

2.18., 2.20., 2.29,2,35 возложены на бухгалтера КАБЫШЕВУ Татьяну 

Николаевну, кабинет № 7, телефон 3-47-54; 

 

 На период отсутствия юрисконсульта Карповой С.Н. (отпуск, 

командировка, временная нетрудоспособность) его обязанности по 

административной процедуре 2.44. возложены на председателя профкома 

БОРИК Светлану Николаевну, кабинет № 6, телефон 3 43 51; 

На период отсутствия Фоминой Светланы Григорьевны (отпуск, 

командировка, временная нетрудоспособность), ее обязанности по 

административным процедурам 2.33 возложены на специалиста по социальной 

работе Шкредову Анну Евгеньевну, по адресу: г. Горки, ул. Якубовского, д. 9, 

кабинет 19, телефон 7-64-23. 

На период отсутствия специалиста по социальной работе отделения 

комплексной поддержки в кризисной ситуации Шкредовой А.Е. (отпуск, 

командировка, временная нетрудоспособность), ее обязанности по 

административным процедурам 1.1.22., 2.46, 2.47, 2.48, 2.50, 3.15, возложены на 

специалиста по социальной работе Фомину С.Г., по адресу: г. Горки, ул. 

Якубовского, д. 9, кабинет 19, телефон 7-64-23. 

 

 


